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| EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 001,/2023 - RETIFICACAO 1

Art. 12 - O Prefeito Municipal de Guaporema - PR, no uso de suas atribuicdes legais e na
forma prevista no Art. 37 da Constituicdo Federal TORNA PUBLICO que fara a seguinte retificagao,
conforme abaixo discriminado:

I - INCLUIR junto ao anexo I (Programa de Provas) o contetido programatico da Prova de

Conhecimentos Especificos para os cargos de Agente Administrativo e Oficial Administrativo,
conforme segue:

Atendimento ao publico. Atitudes no trabalho. Satisfacao no trabalho. Trabalho em equipe. Comunicac¢ao
interpessoal e organizacional. Servigo de arquivo (tipos de Arquivos, acessérios do arquivo, fases,
técnicas, sistemas e métodos de arquivamento). Protocolo (recepcdo, classificacdo, registro e
distribuicao de documentos). No¢des sobre construcdo e interpretacdo de organogramas, fluxogramas,
tabelas e graficos estatisticos. Elaboracdo de documentos e correspondéncias oficiais. Conhecimento das
rotinas de expedicao de correspondéncias e documentos. Formas de tratamento em correspondéncias
oficiais. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica atualizado. Lei Federal n® 10.520/2002, e
atualizacoes. Lei Federal n® 14.133/2021, e atualizagdes. Informdtica basica: no¢cdes de Hardware e
Software. MS-Word 2010. MSExcel 2010. Correio Eletronico. Internet. Lei Organica Municipal.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Guaporema - PR, 04 de outubro de 2023.
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