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PREFEITURA DO MUNICIPIO

Secretaria Municipal de Administracao

Compete a Secretaria de Administracéo:

| - Executar atividades de administracdo de pessoal, especialmente
recrutamento, selecdo, treinamento e controles funcionais;

Il - Executar atividades de padronizacdo, aquisicdo, guarda e
distribuicdo de material;

I11 - Executar atividades de tombamento, registro e inventario;

IV - Assegurar a protecédo e conservacgdo dos bens moveis e imoveis
e semoventes;

V - Administrar o recebimento, distribuicdo, controle do
andamento e arquivamento definitivo dos papeis da prefeitura;

V|1 - Prestar apoio administrativo a todos os 6rgaos da prefeitura;
VII - Fiscalizar a atuacdo dos 6rgaos subordinados;

V111 - Desempenhar outras atividades afins.



